TUTORIAL CREAZIONE GRUPPI

Per creare i gruppi bisogna accedere a Google Gruppi accedendo alla pagina principale di Google e
cliccando sui nove pallini in alto a destra
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Una volta entrati in Google Gruppi si deve cliccare il pulsante Crea gruppo per creare un nuovo

gruppo

g Gruppi

-

Crea gruppo

Tutti | gruppi

Gruppi preferiti

> BEOR

Conversazioni speciali

| miei gruppi I :
Gruppi recenti

Q Tutti i gruppi -
Tutti i gruppi
D Gruppi Numero membri Attivita
ata_group . Savia Nessuna negli ultimi 30 giorni
- :Sz,grc\m@|(lvolla||vohguldon|a net Ultimo post: 11 set

Classroom Teachers

B L @ net 334 membri
This group includes all Classroom teachers in your domain. Users who say they
coord-guidonia-2022 30 nembi Nessuna negli ultimi 30 giorni
s d-guid 202; net Ultimo post: 18 giu
coord-tivoli-2022 Nessuna negli ultimi 30 giorni
~ 20 membri
B coord-tivoli-2022@itivoltativoliguidonia.net Ultimo post: 18 feb
iani Nessuna negli ultimi 30 giorni
\ CTS Guardiani della Costa Smembi u gl ; glomi
B o diani-dell: net Ultimo post: 16/09/21

cts_guardiani_della_costa
g Cts_guardianl_della_costa@itivoltativoliguidonia.net 5 membri -
CTS Guardiani della Costa

doc-bio

5 membri -
B doc-bio@itivoltativoliguidonia.net
daccnl 5 membri
B doc-chi@itivoltativoliguidonia.net
doc-dir
B 7 membri

doc-dir@itivoltativoliguidonia.net

- @
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A questo punto si aprira una finestra suddivisa in tre sezioni. Nella prima sezione bisogna scrivere

il nome del gruppo (1) secondo le “Regole sull’assegnazione dei nomi dei gruppi” riportate nel

“Vademecum modalita operative per il coordinatore e per le altre figure del CdC”, quindi cliccare

su Avanti (2)

S
1di3 X
Inserisci le informazioni sul gruppo
Nome gruppo / /
cdc_5Ginf_gui_22-23
Email del gruppo
cdc_5ginf_gui_22-23 @itivoltativoliguidonia.net ~
Descrizione del gruppo
0/300
2 % Avanti
<]
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Nella seconda sezione bisogna lasciare tutte le impostazioni di default e cliccare semplicemente su

Avanti

2di3 X

Scegli le impostazioni relative alla privacy

Chi puo iscriversi al gruppo

Chiunque nell'organizzazione pud v

iscriversi

Chi pud visualizzare le conversazioni
® & 2 B
Intera
organizzazione

Chi puo pubblicare post
® 2 2 i 5]
Intera
organizzazione

Chi puo visualizzare i membri
® 2 2, 5]
Intera

Indietro  Avanti

Nella terza sezione nella casella Membri del gruppo vanno inserite le mail istituzionali di tutti i
docenti, qualora si stesse creando il gruppo del CdC, o le mail istituzionali di tutti gli alunni,
qualora si stesse creando il gruppo classe.

3di3 X
Aggiungi membri
Membri del gruppo

%‘ Rosario Gallo X masi

massimiliano desena
N massimilianodesena@itivoltativoliguido

Proprietari del gruppo
° marco corsetti (tu)

Sei un proprietario del gruppo per impostazione predefinita

Messaggio di benvenuto

0/1.000

Iscrizione

Ogni email v

Indietro  Crea gruppo
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Aggiunte tutte le mail bisogna cliccare Crea gruppo lasciando le impostazioni di default

A questo punto é stato creato il gruppo che comparira nella sezione | miei gruppi di Google
Gruppi. Cliccando sul gruppo lo si potra gestire o utilizzarlo per inviare mail.

Il

ﬁi Gruppi

'- Crea gruppo

Gruppi recenti
Tutti i gruppi

Gruppi preferiti

¢
3]
]
w

Conversazioni speciali

3di3

Gestori del gruppo

Proprietari del gruppo

° marco corsetti (tu)

Messaggio di benvenuto

Iscrizione

Ogni email

‘ Aggiungi membri direttamente
Aggiungi membri al gruppo direttamente

Indietro

E\ Rosario Gallo X ” massimiliano desena X

Sei un proprietario del gruppo per impostazione predefinita

0/1.000

Crea gruppo

Q | miei gruppi v

| miei gruppi 7 gruppi

O erppi /
cdc_5Ginf_gui_22-23

B cde_5ginf_gul_22-23@itivoltativoliguidonia.net

Classroom Teachers
B net
This group includes all Classroom teachers in your domain. Users who say they

coord-guidonia-2022

i d-guidonia-202 ivoligui net

doc-inf
B doc-inf@itivoltativoliguidonia.net

Insegnanti di Classroom
™ X net
11 gruppo contiene tutti gli insegnanti di Classroom del tuo dominio. Gli utenti ch,

SHOAH_PCTO_TUTOR_2021-2022
m  Shoah_pcto_tutor_2021-2022@itivoltativoliguidonia.net
This Is the PCTO tutor’s group for Museo Shoah

teach_sci
g teach_sci@itivoltativoliguidonia.net
docenti dipartimento sclentifico

Data iscriz.

14 ott 2022

19 ott 2019

14 set 2021

2 set 2021

11 nov 2021

10 gen 2022

18 mag 2020

Iscrizione

Ogni email

0Ogni email

Ogni email

0Ogni email

Ogni email

Ogni email

Ogni email
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Il coordinatore di classe che ha creato il gruppo potra anche gestirlo aggiungendo o rimuovendo
membri dal gruppo.

Tutti i docenti potranno usare I'indirizzo mail associato al gruppo creato per inviare mail a tutti i
membri del gruppo, senza dover ricorrere a mailing list. Bastera inviare la mail da Gmail usando

I'indirizzo mail associato al gruppo, oppure cliccando sul pulsante Nuova conversazione presente
in Google Gruppi.

= ; Gruppi Q Conversazioni - - I i S o
|- Nuova conversazione vr cdc_5Ginf_gui_22-23 3 membri
22 | miei gruppi

Gruppi recenti

Tutti i gruppi

53 C]

Gruppi preferiti

Yr  Conversazioni speciali

7 »

cde_5Ginf_gui_22-23 /
2 Conversazioni / ‘
/ l e /
| Approvate / b \ j
\—, L
In sospeso / \‘
2, Persone | S — L
et . -

Membri

Membri in sospeso Ancora nessuna conversazione

Utenti esclusi -
Che silenzio... inizia una conversazione!
@® Informazioni

Impostazioni di
partecipazione

Per approfondire I'utilizzo e le funzioni di Google Gruppi si rimanda al supporto Google:

https://support.google.com/groups/?hl=it#topic=9216
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